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АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги 
администрацией муниципального образования 
«Выборгский  район» Ленинградской области

«ПРИСВОЕНИЕ НАИМЕНОВАНИЙ УЛИЦАМ, ПЛОЩАДЯМ И ИНЫМ ТЕРРИТОРИЯМ ПРОЖИВАНИЯ ГРАЖДАН, РАСПОЛОЖЕННЫМ
НА ТЕРРИТОРИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 
«Светогорское городское поселение» 
ВЫБОРГСКОГО РАЙОНА ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ»
1.
Общие положения

1.1
Настоящий Административный регламент определяет сроки и последовательность действий администрации муниципального образования «Выборгский район» Ленинградской области по присвоению наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан (далее -Геонимам), расположенным на территории муниципального образования «Светогорское городское поселение» Выборгского района Ленинградской области (далее – муниципальная услуга).

1.2 Круг заявителей – юридические и физические лица.
1.3 Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с положением об Общественном совете по топонимике муниципального образования «Выборгский район» Ленинградской области.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется по адресу: 
188800, г. Выборг, улица Советская д.12, каб. 14м
Контактный телефон: (81378) 2-04-84.

Адрес электронной почты:  andrey.erofeev@vbgregion.ru
График приема: понедельник, вторник, среда, четверг, пятница
c 9 час 00 мин. до 13 час 00 мин., с 14 час 00 мин. до 17 час. 00 мин.

Выходные дни – суббота, воскресенье.
1.4 Информация о месте предоставления услуги размещена на официальном портале муниципального образования «Выборгский район» Ленинградской области http://vbglenobl.ru/.
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1 Наименование муниципальной услуги - присвоение наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан, расположенным на территории муниципального образования «Светогорское городское поселение» Выборгского района Ленинградской области.

2.2 Наименование органа, предоставляющего услугу, – информационно-аналитический отдел администрации муниципального образования «Выборгский район» Ленинградской области (далее информационно-аналитический отдел).

2.3 Результат предоставления муниципальной услуги – постановление администрации муниципального образования «Выборгский район» Ленинградской области о присвоении наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан.

2.4
Сроки предоставления муниципальной услуги: 30 дней с момента обращения за получением муниципальной услуги. 
2.5 Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

· Конституция Российской Федерации;
· Федеральный закон от 16.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления»;
· Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
· устав муниципального образования «Светогорское городское поселение»;
· решение совета депутатов МО «Выборгский район» Ленинградской области от 29.06.2010 №59 «Об утверждении соглашений о передаче осуществления части полномочий муниципальных образований городских и сельских поселений Выборгского района муниципальному образованию «Выборгский район» Ленинградской области

· постановление администрации муниципального образования «Выборгский район» Ленинградской области №6107 от 05.09.2011г. «Об общественном совете по топонимике муниципального образования «Выборгский район» Ленинградской области.
· соглашение о передаче осуществления части полномочий, утвержденное решением совета депутатов № 20 от 18 мая 2010 года
           2.6 Для предоставления услуги заявителю необходимо предоставить следующие документы:

- заявление с указанием описания месторасположения объекта;
- историческую справку (в случае присвоения наименования Геонима в честь физического лица либо исторического события).

           2.7 Для предоставления муниципальной услуги запрещается требовать предоставления каких либо документов, кроме определенных регламентом.

           2.8 Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.9 Максимальное время оказание муниципальной услуги 30 дней.

2.10 Помещение, в котором оказывается муниципальная услуга, должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим нормам, оборудовании необходимой оргтехникой.
3.
Административные процедуры
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
· Прием заявления.

· Подготовка материалов для рассмотрения на заседании общественного совета по топонимике муниципального образования «Выборгский район» Ленинградской области (далее – Совет).
· Принятие решения о присвоении наименований улицам, площадям и иным территориям проживания граждан. 
· Подготовка, издание и публикация в средствах массовой информации постановления администрации МО «Выборгский район» Ленинградской области о присвоении наименования улицам, площадям и иным территориям проживания граждан, расположенным (далее – Постановление). 
· Информирование заявителя о результатах рассмотрения заявления.
· Публикация постановления в средствах массовой информации.


3.1
Прием заявления.

Основанием для начала административной процедуры является поступление в администрацию муниципального образования «Выборгский район» Ленинградской области (далее – Администрация) заявления установленного образца (Приложение №2).Заявление может быть направлено почтой, подано в электронной форме на адрес электронной почты ответственного должностного лица. Заявление и комплект документов подается в Администрацию и регистрируется в порядке делопроизводства. Ответственное должностное лицо проверяет представленное заявление и комплект документов. 
Срок административной процедуры составляет 3 дня.
Результатом административной процедуры является зарегистрированное в порядке делопроизводства заявление


3.2
Подготовка документов для заседания Совета.

Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное в порядке делопроизводства заявление о присвоении наименования Геониму.
Ответственное должностное лицо информационно-аналитического отдела подготавливает необходимые материалы для рассмотрения на заседании Совета.

Срок административной процедуры составляет 5 дней.

Результатом административной процедуры является подготовка материалов (составление топонимической справки и исторической справки).


3.3
Принятие решения о присвоении наименования Геониму.

Основанием для начала административной процедуры являются подготовленные материалы для рассмотрения Советом. 

Решение Совета оформляется протоколом. 
Протокол должен быть оформлении и подписан председателем Совета или заместителем председателя в десятидневный срок со дня принятия решения. 
Срок административной процедуры составляет 14 дней.

Результатом административной процедуры является оформленный и подписанный протокол решения Совета.

3.4
Подготовка, издание и публикация Постановления.
Основанием для начала административной процедуры является принятое Советом решение о присвоении Геонима.

Подготовка и издание Постановления осуществляется в порядке, установленном регламентом администрации МО «Выборгский район» Ленинградской области.

Публикация постановления осуществляется в порядке, установленном регламентом администрации МО «Выборгский район» Ленинградской области, в определенном решением совета депутатов МО «Выборгском районе» Ленинградской области печатном органе. Также Постановление размещается на официальном портале МО ««Выборгский район» Ленинградской области.
Срок административной процедуры составляет 5 дней.

Результатом административной процедуры является издание Постановления и публикация в средствах массовой информации.


3.5
Информирование заявителя о принятых Советом решений.

Основанием для начала административной процедуры является принятое Советом решение о присвоении Геонима.

Ответственное должностное лицо информационно-аналитического отдела направляет в адрес заявителя (указанный почтовый адрес либо адрес электронной почты) выписку из протокола решения Совета.

Срок административной процедуры составляет 3 дня. 

3.6
Отказ в предоставлении услуги.
Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является решение Совета. Основанием для принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги являются: 

· несоответствие типа Геонима заявленному.

· дублирование названия Геонима в границах населенного пункта.

· недостаточность оснований для присвоения наименования Геонима в честь физического лица либо исторического события.
4. Формы контроля за исполнением административного регламента.

4.1
Текущий контроль над соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению услуги, принятием решений работником и исполнением настоящего Административного регламента осуществляется вышестоящим должностным лицом – заместителем главы администрации 

4.2
Плановые и внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся заместителем главы администрации по отдельно разрабатываемому графику.

4.3
За неисполнение или некачественное исполнение муниципальной услуги должностными лицами отдела лицо допустившее данное нарушение несет дисциплинарную и (или) административную ответственность.

5. Досудебный порядок обжалования решений и действий в ходе предоставления услуги.

5.1 Заявители имеют право на обжалование решений, действий (бездействий) специалистов, предоставляющих муниципальную услугу.

5.2 Предметом досудебного обжалования являются действия (бездействия) специалистов, предоставляющих муниципальную услугу.

5.3 Заявитель имеет право подачи устной жалобы  лично или направления письменного обращения (жалобы, претензии) на действия (бездействий) специалистов, предоставляющих муниципальную услугу.

5.4 Обращение подается на вышестоящее должностное лицо заместителем главы администрации муниципального образования «Выборгский район» Ленинградской области 
5.5 По результатам рассмотрения обращения, жалобы (претензии) вышестоящее должностное лицо, принимает решение об удовлетворении требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении требований. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю.
Приложение №1 

Блок схема предоставления услуги
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Приложение №2 

Главе администрации 

МО «Выборгский район» 

Ленинградской области 

___________________________

г Выборг, ул. Советская, д. 12

от_______________________________________

__________________________________________
контактный телефон_______________________
Заявление

Уважаемый ______________________________!

Прошу Вас присвоить название геониму

Местоположение геонима________________________________________________
______________________________________________________________________________________________________________________________________________

Причина присвоения:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________
Предлагаю следующее название геонима:____________________________________

Краткая историческая справка:

______________________________________________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________

К заявлению прилагаются следующие документы:

_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

 «__»____________20__г.
_________________
_________________

(подпись)

    (Фамилия, И.О.)

Принял специалист____________________________/____________________________
Письменное обращение юридического или физического лица/группы лиц (заявление) 
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